VieSuyju pirkimy poskyrio vyriausiojo specialisto specialieji reikalavimai:

Turi turéti ne Zemesnj nei aukStesnjjj iSsilavinima.

Turi iSmanyti Viesyjy pirkimy jstatyma, Vyriausybés nutarimus, kitus teisés aktus,
reglamentuojancius viesuosius pirkimus, dokumenty rengimo taisykles.

Turi gebéti: rinkti, analizuoti, sisteminti informacijg ir panaudoti ja dokumentams
rengti, priimti sprendimus pagal savo kompetencijg, savarankiSkai planuoti, organizuoti savo
veikla.

Turi mokéti dirbti ,,Microsoft Office" kompiuterio programiniu paketu, mokéti
naudotis centrine viesyjy pirkimy informacine sistema.

Atliekamos funkcijos:

pasitelkdamas kitus jstaigos darbuotojus rengia pirkimy planus;

tvarko ir kaupia vieSyjy pirkimy dokumentacija;

direktoriaus ar skyriaus vadovo pavedimu rengia skelbimus apie numatomus vieSuosius
pirkimus, pirkimo procediiry ataskaitas, skelbimus apie vieSyjy pirkimy sutarciy sudaryma,
ataskaitas apie jvykdytas ar nutrauktas pirkimo sutartis, kitus teisés aktais reikalaujamus
dokumentus;

direktoriaus pavedimu dalyvauja vieSyjy pirkimy komisijy darbe arba vykdo pirkimy
organizatoriaus funkcijas;

direktoriaus ar skyriaus vadovo pavedimu kuruoja atskiras pirkimy sritis, teikdamas
konsultacing, metodinge ir kitg reikiamg pagalbg pirkimy iniciatoriams ir pirkimy
organizatoriams;

nagrinéja tiekéjy pasitilymus ir teikia sitilymus dél jy atitikties pirkimo dokumentuose
nustatytiems reikalavimams ir vertinimo;

seka teisés akty pakeitimus;

pagal poreikj rengia ir sistemina analiting medziagg apie atliekamus vieSuosius pirkimus;
pagal kompetencija pavaduoja kitus Skyriaus darbuotojus, jy atostogy, ligos, kvalifikacijos
tobulinimo, komandiruotés metu ir kitais teisés akty nustatytais atvejais, jiems nesant;
pagal kompetencija vykdo kitus, vienkartinio pobiidzio, direktoriaus ar skyriaus vadovo
pavedimus.



